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辽宁省经济文化发展促进会 

展商参展指南 



（一） 布展流程 

（1） 展商报到、布展流程 

1.缴纳展费：4 月 22 日 8:00-17:00，展商在大连星海会展中心、

大连世界博览广场大堂报到，财务处缴纳全额展位费，领取全款

证明收据。 

2.领取证件：在组委会“发证处”，凭全款证明及身份证原件或

有效资质证件备案后方可领取参展证、布展证、出门证等。 

3.布展时间：4 月 22 日 8:00-18:00 

4.展品交接：4 月 22 日 8:00，参展商在会展中心西厅 23号门/ 

东厅 22 号门凭发货凭证与运输服务商交接展品。 

5.进馆布展：参展商在布展期间进入展馆时必须佩戴布展证或参

展证。布展证仅限搬运安装工人及布展人员使用，布展证有效期

为布展当天。 

6.桌椅发放领取：布展当天 4 月 22 日 13:00 开始，会展中心统

一发放桌椅，未领取到者可凭全款证明收据于开展第一天 4 月

23 日上午 9:30-11:20 到东西厅后仓库领取。 

7.插排、灯具租用：到组委会“展馆服务部”办理。 

8.展柜租赁：请与相关人员沟通租赁高矮柜事宜：王晓清

13354260785/穆广 13500766318 

（2）开馆时间及展商入馆时间、入口、要求 

1. 4 月 23 日至 26 日开馆时间 9:00-17:00，16:30 观众停止入



场。 

2.4 月 27日开馆时间 9:00-16:30，16:00 观众停止入场，16:30

开始撤展。 

3.展商每日入口：展览期间，每日早 8：30凭参展证，由会展中

心西厅 23 号门、东厅 22号门进入。 

（3）展品货品进出 

1.展会期间开馆后，大连星海会展中心西厅 23 号门、东厅 22

号门每日 10：00/13：00/15：00 只统一开放三次运货，其他时

间不予开放。 

2.中、大规格货品及带外包装的展品，出展馆时需提交出示出

门证，方可放行。出门证需详细填写东西厅、展位号、展品数

量等信息。 

（4）撤展流程 

1.撤展时间：展会第五天 4 月 27 日 16:30-22:00 

2.撤展要求：展商将租赁的物品于撤展当日 4 月 27 日 18:00

前办理退款手续；展商申领的桌椅需如数摆放在展位内。 

（二）发票开具 

开具发票时间为展期的周六、周日两天。需要展商提供具体信息

明细：开票名称、纳税识别号、开户行及账号、公司地址及电话、发

票金额、联系人及电话等。 

 



 

组委会服务指南 
一、展馆服务组 

1.展馆服务总负责：穆  广 13500766318 

2.西厅负责人：    穆  广 13500766318 

3.东厅负责人：    付玉勇 13904092175 

     

二、展商现场服务组 

大连中艺国际展览有限公司 

  马  宁 15141534652   

  田  媛 15754087860   

 

三、接待服务组 

1.接待、指定酒店：张欢 15040483725 

2.“金牡丹杯”文化创意奖评选活动、 

“大连特色旅游商品”、“游客喜爱的旅行方便食品”评选活动报评：王娇

18341140545 

 

四、媒体宣传服务组 

宣传、广告、喷绘：王 博 15998403190 

 

五、展会期间订水服务 

嘎嘎里  订水电话：13304281599 李总 

 

六、馆外运输服务 

★大连博绎国际物流有限公司 

地址：大连市甘井子区迎客路 66号 1-2 

电话：86669215/16/17 

★到站地址 

大连市沙河口区会展路 18号，大连星海会展中心西 23号门 

 

 

 

 
 
 



 
 
物流运输 

 

展品运输（请在货品上标明展会名称） 
一、馆外运输服务 

★大连博绎国际物流有限公司 

地址：大连市甘井子区迎客路 66号 1-2 

电话：86669215/16/17 

★到站地址 

大连市沙河口区会展路 18号，大连星海会展中心西 23号门 

 

 

二、馆内运输服务 

★ 叉车收费标准 

1.叉车：0.2吨-1吨，人民币 100元/件 

2.叉车：1吨-3 吨，人民币 200元/件 

（注：1、2指展品从展场外运到展馆内指定位置发生的费用） 

 

★ 现场小车、液压车租赁 

小车：人民币 20 元/次；液压车：人民币 20元/次。 

 

★ 3 吨以上设备使用叉车费用请与货运公司联系，费用另计。 

 

★ 特殊服务费：大件货物、超长超高（长超过 2.5 米，高超过 2.5 米）所用叉

车、吊车费与货运公司联系，费用另计。 

货运公司联系方式： 

大连鑫捷商贸服务中心会展搬运处 

地  址：大连市沙河口区会展路 18号（会展中心东区 24号门搬运处） 

邮  编：116031 

联系人：吕开林   

电  话：13352291980/0411-84809395 

 
 
 



 
 
物品租赁服务 
Articles Rental Services 
 
 

1．视听设备 Audio-visual Equipment 

物品名称 
Description 

租  金 
Rental 

押  金 
Deposit 

备  注 
Remarks 

DVD 
150 元/展期 

150 RMB / Exhibition Period 
200 RMB 

免费安装 
Including Installation 

液晶电视 
Plasma TV 

1000 元/展期 
1000 RMB / Exhibition Period 

1000 RMB 

多媒体投影仪 
Multimedia Projector 

600 RMB/ Day 2000 RMB 

含屏幕 
屏幕尺寸：100/150/200寸 
Including Screen 

Screen size 100/150/200Inch 

 

2、家具 Furniture 

物品名称 
Description 

规格说明 
Specifications 

租金/展期 
Rental 

/ Exhibition Period 

单  位 
Unit 

押  金 
Deposit 

备   注 
Remarks 

折 叠 椅 
Folding Chair 

 30 RMB 把 One 100 RMB 

珠宝柜、高玻璃

柜带灯另计 

(Jewelry 

Counter & high 

glass counter 

with light, the 

rental fee is 

another cost ) 

扶 手 椅 
Armchair 

 50 RMB 把 One 100 RMB 

吧    椅 
Bar Stool 

 100 RMB 把 One 100 RMB 

珠宝柜(矮柜) 
Jewelry Counter 

1000*600*950（mm） 100 RMB 个 One 100 RMB 

咨 询 桌 
Information Desk 

924×479×760（mm） 150 RMB 个 One 150 RMB 



谈 判 桌 
Negotiation Table 

650×650×700（mm） 150 RMB 个 One 150 RMB 

高玻璃柜(高柜) 
Tall Glass Cabinet 

1000*500*2000（mm） 200 RMB 个 One 200 RMB 

玻璃圆桌 
Glass Round 

Table 
 150 RMB 个 One 150 RMB 

垃 圾 筒 
Waste Bins 

 5 RMB 个 One 15 RMB 

资 料 架 
Brochure Rack 

 50 RMB 个 One 50 RMB 

电 冰 箱 
Refrigerator 

201L 500 RMB 台 One 600 RMB 

饮 水 机 
Water Dispenser 

立式 

Vertical 

200 RMB 台 One 500 RMB 

 

 

注: 

1.珠宝柜(矮柜)、高玻璃柜(高柜)统一由组委会租赁，请与组委

会相关人员联系租赁事宜： 王晓清 13354260785/ 穆广

13500766318 

2.如有其它物品租赁需要，请与大连星海会展中心展览服务部联

系：0411-84809745/84809746 

3.为保证你参展顺利，请您不要私自或雇佣非展馆工作人员接

电，由此产生的一切后果展馆概不负责。 

4.如发现私自接电和安装灯具，展馆有权对其处罚和没收灯具。 

 



 

 

      

 

 



 

大连星海会展中心  展场用电须知 

 

大连星海会展展览展示服务有限公司是展馆指定的唯一有权提供展场用电

服务的部门。 

为使您参展顺利，展馆在展会组委会接待处设有展馆服务部，为您提供包括

安装灯具、电源接驳等全面的展览服务。 

注: 如发现私自接电和安装灯具，展馆有权对其处罚和没收灯具。 

为保证你参展顺利，请您不要私自或雇佣非展馆工作人员接电，由此产生的

一切后果展馆概不负责。 



 

     



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

酒店名称 入住时间 离开时间 间数 姓名 单位 性别 联系电话 

        

        

 

 

联系人：张欢   电话：0411-82825848   传真：0411-82823838 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

大连星海会展中心地址：大连市沙河口区会展路 18号 

乘车路线：地铁、202 有轨、16、18、22、23、27、28、37、404、406、531、

542、901路“星海会展中心”站 



 

 

 


